Spotdzielnia Mieszkaniowa ,,Zagajnik” w todzi
z siedzibg w todzi, ul. Radlinskiej 3

Ogtasza nabdr na stanowisko pracy:

Specjalista ds. technicznych i administracyjnych

Wymiar etatu: petny etat
Rodzaj umowy: umowa o prace ( zgodnie z art. 25 K. p. )
Wyksztatcenie: min. $rednie techniczne
Doswiadczenie: mile widziana znajomosc¢ zagadnien zwigzanych ze spétdzielniami mieszkaniowymi

Zakres obowigzkéw: prowadzenie wszystkich spraw zwigzanych z eksploatacjg zasobow oraz petng
obstugg mieszkancéw, kontrola pracy firmy sprzatajgcej, sprawowanie opieki nad powierzonym
mieniem; nadzoér nad utrzymaniem w nalezytym stanie technicznym zasobdéw spétdzielni; nadzér
nad biezgcg konserwacjg budynkdéw, instalacji i sieci; rozwigzywanie probleméw dotyczgcych
biezgcej eksploatacji, prowadzenie rejestru zgtoszen awarii w budynkach mieszkalnych i
uzytkowych, udziat w wizjach lokalnych w mieszkaniach i lokalach uzytkowych, sporzgdzanie
protokotéw z wizji, zlecanie usuniecia przyczyn i skutkdéw awarii wspoétpracujgcym firmom lub
konserwatorom, nadzor nad wykonaniem zleconych ustug, sporzadzanie protokotéw szkdd i
prowadzenie korespondencji z firmami ubezpieczeniowymi, analiza zuzycia medidw na
poszczegdlnych nieruchomosciach w ustugach zwigzanych z dostawg ciepta, energii elektryczne;j i
wody.

Oferty prosimy przesyta¢ na adres e-mail:
kadry@smzagajnik.com

Wymagane dokumenty:

» zyciorys zawodowy,

» oswiadczenie do rekrutacji biezgcej o tresci:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Spotdzielnie Mieszkaniowq ,Zagajnik” z siedzibg w todzi (91-848), ul. H. Radlinskiej 3, w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego.”

» w przypadku wyrazenia woli uczestniczenia rowniez w przysztych rekrutacjach
oswiadczenie do rekrutacji biezacej i przysztej (wyrazenie zgody jest dobrowolne) o tresci:
,Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez Spotdzielnie Mieszkaniowq ,Zagajnik” z siedzibg w todzi (91-848), ul. H. Radlinskiej 3, w celu
przeprowadzenia obecnego postepowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach kandydatéw na
pracownikow Spotdzielni Mieszkaniowej ,Zagajnik” z siedzibg w todzi (91-848), ul. H. Radlinskiej 3.”

Kandydat zakwalifikowany na podstawie analizy ztozonych dokumentdéw, zostanie telefonicznie
badZ drogg elektroniczng zaproszony na rozmowe kwalifikacyjng. Informujemy, ze udzielimy
odpowiedzi jedynie na wybrane oferty.

Informujemy, ze Administratorem danych osobowych jest Spétdzielnia Mieszkaniowa ,Zagajnik” w todzi,

91-848 ul. Heleny Radlinskiej 3. Dane zbierane sg dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostepu do
tresci swoich danych oraz ich poprawiania, usuniecia, ograniczenia, przeniesienia oraz prawo do cofniecia
wyrazonych zgdd. Podanie danych w zakresie okreslonym przepisami zawartymi w Kodeksie pracy (art. 22(1)


mailto:sm_zagajnik@wp.pl

par. 1i2) jest obowigzkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. Petng informacje o
ochronie danych osobowych, w tym o wszystkich przystugujgcych prawach oraz sposobie ich realizacji
uzyska Pani/Pan w siedzibie Spétdzielni Mieszkaniowej ,Zagajnik” oraz na stronie www.smzagajnik.com w
zaktadce

,Ochrona danych osobowych” http://www.smzagajnik.com/main.php?func=print_story&sid=170
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