
Spółdzielnia Mieszkaniowa „Zagajnik” w Łodzi
z siedzibą w Łodzi, ul. Radlińskiej 3

Ogłasza nabór na stanowisko pracy:

Specjalista ds. technicznych i administracyjnych

Wymiar etatu:  pełny etat
Rodzaj umowy: umowa o pracę ( zgodnie z art. 25 K. p. )

Wykształcenie: min. średnie techniczne
Doświadczenie: mile widziana znajomość zagadnień związanych ze spółdzielniami mieszkaniowymi

Zakres obowiązków: prowadzenie wszystkich spraw związanych z eksploatacją zasobów oraz pełną
obsługą mieszkańców,  kontrola pracy firmy sprzątającej,  sprawowanie  opieki  nad powierzonym
mieniem; nadzór nad utrzymaniem w należytym stanie technicznym zasobów spółdzielni; nadzór
nad  bieżącą  konserwacją  budynków,  instalacji  i  sieci;  rozwiązywanie  problemów  dotyczących
bieżącej  eksploatacji,  prowadzenie  rejestru  zgłoszeń  awarii  w  budynkach  mieszkalnych  i
użytkowych,  udział  w  wizjach  lokalnych  w  mieszkaniach  i  lokalach  użytkowych,  sporządzanie
protokołów  z  wizji,  zlecanie  usunięcia  przyczyn  i  skutków  awarii  współpracującym  firmom  lub
konserwatorom,  nadzór  nad  wykonaniem  zleconych  usług,  sporządzanie  protokołów  szkód  i
prowadzenie  korespondencji  z  firmami  ubezpieczeniowymi,  analiza  zużycia  mediów  na
poszczególnych nieruchomościach w usługach związanych z dostawą ciepła, energii elektrycznej i
wody.  

Oferty prosimy przesyłać na adres e-mail:
kadry@smzagajnik.com

Wymagane dokumenty:

➢ życiorys zawodowy,
➢ oświadczenie do rekrutacji bieżącej o treści: 

„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez  Spółdzielnię  Mieszkaniową „Zagajnik”  z  siedzibą w Łodzi  (91-848),  ul.  H.  Radlińskiej  3,  w celu
przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego.” 

➢ w przypadku wyrażenia woli uczestniczenia również w przyszłych rekrutacjach 
oświadczenie do rekrutacji bieżącej i przyszłej (wyrażenie zgody jest dobrowolne) o treści:
„Wyrażam zgodę na przetwarzanie moich danych osobowych zawartych w dokumentach aplikacyjnych
przez  Spółdzielnię  Mieszkaniową „Zagajnik”  z  siedzibą w Łodzi  (91-848),  ul.  H.  Radlińskiej  3,  w celu
przeprowadzenia obecnego postępowania rekrutacyjnego oraz w kolejnych naborach kandydatów na
pracowników Spółdzielni Mieszkaniowej „Zagajnik” z siedzibą w Łodzi (91-848), ul. H. Radlińskiej 3.”

Kandydat  zakwalifikowany  na  podstawie  analizy  złożonych  dokumentów,  zostanie  telefonicznie
bądź  drogą  elektroniczną  zaproszony  na  rozmowę  kwalifikacyjną.  Informujemy,  że  udzielimy
odpowiedzi jedynie na wybrane oferty.

Informujemy, że Administratorem danych osobowych jest Spółdzielnia Mieszkaniowa „Zagajnik” w Łodzi,
91-848 ul. Heleny Radlińskiej 3. Dane zbierane są dla potrzeb rekrutacji. Ma Pani/Pan prawo dostępu do
treści swoich danych oraz ich poprawiania, usunięcia, ograniczenia, przeniesienia oraz prawo do cofnięcia
wyrażonych zgód. Podanie danych w zakresie określonym przepisami zawartymi w Kodeksie pracy (art. 22(1)
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par. 1 i 2) jest obowiązkowe. Podanie dodatkowych danych osobowych jest dobrowolne. Pełną informację o
ochronie  danych  osobowych,  w  tym o  wszystkich  przysługujących  prawach  oraz  sposobie  ich  realizacji
uzyska Pani/Pan w siedzibie Spółdzielni Mieszkaniowej „Zagajnik” oraz na stronie www.smzagajnik.com w
zakładce
„Ochrona danych osobowych” http://www.smzagajnik.com/main.php?func=print_story&sid=170
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